Schritt-fur-Schritt Anleitung: Erstellen von
Unternehmensprofilen und Beitrdgen!

\

Wir freuen uns, dass Sie ein Unternehmensprofil mit passenden
Inhalten auf www.berliner-woche.de einstellen wollen.

Wichtig ist zu wissen, dass nur die Inhalte lhrer eingestellten
Beitrdge suchmaschinenoptimiert ausgespielt werden.
Verwenden Sie bitte im Beitrag eindeutige Schlagworte, um
bestmoglich auf Ihren Beitrag aufmerksam zu machen.

lhr Unternehmensprofil dient dazu, dass sich Ihre potenziellen
Kunden tber Ihr Unternehmen und die angebotenen
Kontaktmoglichkeiten informieren kénnen. Unter hrem
Unternehmensprofil werden alle Beitrage, die Sie verdffentlicht
haben, gesammelt angezeigt.

In diesem Tutorial begleiten wir Sie Schritt fir Schritt auf dem Weg

a4

von der Registrierung bis hin zum fertigen Beitrag. LAY ' o id
g ey LI f

Sollten Sie weitere Fragen haben oder Hilfe bendétigen, schreiben Neue Heimarztin fiir 180 Pflegebediirftige

Sie uns gern eine E-Mail an service@berliner-woche.de Pt - N S s e

in Vglizeit fest angestelit ist - gibt es das? Ja, im Sanatorium West im Berliner

/ Stadrreif Lankn auf intensiv- und Schwerstpflege spezialisierte Haus...
i & Franke
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Schritt-fur-Schritt Anleitung: Erstellen von

Unternehmensprofilen und Beitragen!
\

1. Registrierung und Anmeldung

\
Evaper Anzegen Mediadaten verlsz Zuselung Kontske Meniez @ anmelden  Regrieren Im oberen rechten Rand der Seite
registrieren Sie sich bitte als
Unternehmen . Wahlen Sie als
Name bitte gleich lhren Firmen-
namen, welcher dann der Profil-
Registrieren Anmelden name ist. Fullen Sie alle Pflichtfelder
@ AN Hereitsregletter Hierzur Aomeldune, aus und vergeben Sie ein Passwort.

@ Unternehmen

st Sie erhalten eine E-Mail an die

Berliner Woche

Q START KIEZ-ENTDECKER KULTUR TERMINE BAUEN WIRTSCHAFT MEHR v

MEDIENPARTNER Berliner vis Morgenpost

Nome* angegebene Adresse, unter der Sie
lhr Profil bei uns verifizieren.
EMailadresse Dann kann es losgehen.

Passwort *

Das Passwort muss mindestens aus & Zeichen
bestehen und mindestens eine Zahl und einen
Buchstaben enthalten.

/

EPaper Anzeigen Mediadaten Verlag Zustellung Kontakt Meinkiez ) Anmelden Wegistrieren

Zukiinftig gehen Sie dann fir die

Berliner Woche .
Q START KIEZ-ENTDECKER KULTUR TERMINE BAUEN WIRTSCHAFT MEHR v~ Anmeldung Uber den Anmelde-
b Button am oberen rechten Rand der
Anmelden Registrieren Website.
E-Mail-Adresse * Neu hier? Jetzt kostenlos registrisren
Passwort * Passwort vergessen?
[0 angemeldet bleiben
[~ fomeisr — |
- X Nach der Anmeldung erscheint im
® . rechten oberen Bereich |hr
S Hemeton Kreuzberg Profilname und Ihr Logo (in
diesem Falle ist das Logo noch nicht
&2 Account-Einstellungen (> Abmelden
hochgeladen).
= Mein Feed Dies ist Ihr Anker zu lhrem Profil.
. Durch einen Klick darauf 6ffnet sich

seitlich am rechten Bildschirmrand
ein Men, Uber das Sie alle
Informationen zu lhrer Firma
einstellen, Wissenswertes zu lhrem
Konto einsehen und Beitrdge
verfassen kénnen.

[ Beitrage -
Beitrag erstellen
Meine veroffentlichten Beitrage
Meine Beitragsentwurfe

[B) Schnappschiisse -

Veranstaltungen A

Eine Marke der FUNKE Mediengruppe
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Schritt-far-Schritt Anleitung: Erstellen von
Unternehmensprofilen und Beitrdgen!

\

2. Editieren lhres Profils

2.1 Account

Einstellungen

Profil

Account-Einstellungen

Heimatort: Kreuzberg.

(@) Schnappschis

Veranstaltungen

2.2 Profileinstellungen

/

Einstellungen PI’OfIl

fecount Hinweis: Diese Daten sind online in |hrem Profil und bei all Ihren Inhalten

Privatsphare

E-Mail Benachrichtigungen RO

Mein Feed ) )
Heimatort *

Folge ich
- © | Kreuzberg

Folgt mir

Guthaben-Konto

Transaktionen

Der Heimatort wird in Ihrem Profil angezeigt und als V

Erfassen |hrer Inhaite z.B. fir den Ort des Geschehens verwendet.

Unter Account-Einstellungen
kdnnen Sie nun lhren Profilamen, der
Ihr Firmenname sein sollte, editieren.
Dieser sollte bereits bei der
Registrierung entsprechend
vergeben worden sein. Sollten Sie
nachtréglich noch etwas dndern
wollen, kdnnen Sie dies hier tun. Sie
kénnen hier ihre Anschrift eingeben
oder Ihr Passwort dndern. Die
Account-Einstellungen sind bis auf
den Profilnamen nicht &ffentlich.

Profil-Daten sind die Daten, die fur
alle Nutzer sichtbar sind.

Unter Profil-Einstellungen legen Sie
aus 97 Ortsteilen Ihren Heimatort
fest. Das ist der Ortsteil, in dem sich
Ihr Unternehmen befindet. Haben Sie
mehrere Filialen, nehmen Sie am
besten den Sitz Ihrer Hauptffiliale.

Die Informationen zu den Punkten
Kontaktdaten, Links und weitere
Einstellungen erhalten Sie auf der
nachsten Seite.

Nach Anderungen vergessen Sie
bitte nicht zu speichern.

[ /

erliner Woche
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Schritt-far-Schritt Anleitung: Erstellen von
Unternehmensprofilen und Beitrdgen!

Einstellungen
Account
Privatsphére
E-Mail Benachrichtigungen
Mein Feed
Folge ich
Folgt mir
Guthaben-Konto
Ubersicht
Transaktionen

Bestellungen

Verbundene Apps

Kontaktdaten

Strale Hausnummer
Musterstr. 1

PLZ ont
10319 Berlin

Telefonnummer
(DE) +49 v | 030123456789

E-Mail-Adresse

info@musterfirma.de

Q START KIEZ-ENTDECKER KULTUR TERMINE

Links
Webseite
@ | htp//www.musterfirma.de
Facebook
f
Instagram
C]
Twitter
L J

Weitere Einstellungen

Auf Ihrer Profilseite befinden sich noch weitere Einstellungen (z.B. Profilbild,
Uber Mich Text).

Zur Profilseite...

Berliner Woch

N WIRTSCHAFT MEHR v

Firma Muster aus

Registriert seit dem S Fesmunc 015 L 40%

& Uber mich Text bearbeiten

Die Kontaktdaten sind sehr wichtig,
damit der interessierte Nutzer weif3,
wie und wo er Sie findet. Tragen Sie
bitte alle Kontaktmaoglichkeiten
(Adresse, Telefonnummer, E-Mail-
Adresse) ein. Diese Daten werden
mit lhrem Profil ausgespielt.

Haben Sie eine Website, einen
Facebook- oder Instagram-Account
oder sind Sie bei Twitter aktiv? Auch
Links sind Bestandteil Ihres Profils
und kénnen hier fur die
Veroffentlichung eingetragen
werden.

/

Uber den Meniipunkt ,Weitere
Einstellungen” gelangen Sie auf lhre
Profilseite. Diese kénnen Sie nun
vervollstandigen.

Alle editierbaren Flachen sind mit
einem Bearbeiten-Symbol versehen.

1. |hr Profilbild

2. dasLogo

3. die Kurzbeschreibung
4. lhre Kontaktdaten

kdnnen direkt bearbeitet und erganzt
werden.

PR

erliner Woche

Eine Marke der FUNKE Mediengruppe



Schritt-far-Schritt Anleitung: Erstellen von
Unternehmensprofilen und Beitrdgen!

2.3 Schnellzugriff auf Profileinstellungen
\

EPaper Anzeigen Mediadaten Verlag Zustellung  Kontakt Meinkiez @ Firma Muster .

.
Berliner Woche
Q START KIEZ-ENTDECKER KULTUR TERMINE BAUEN WIRTSCHAFT MEHR v

@ imavser
- Heimatort: Kreuzberg.

& Account:Einstellungen (> Abmelden

= Mein Feed

Lt Analyse

2.4 Hochladen von Panoramabild und Logo

Firma Muster a:

Alle Elemente im oberen (noch blau
hinterlegten) Bereich sind klickbar.
Sie gelangen direkt in Ihr Profil und
kénnen nun lhre Bilder, das Logo

oder die Kurzbeschreibung dndern.

Klicken Sie auf das jeweilige
Kamerasymbol, um ein Bild fir Ihr
Profil aus lhren Dateien auszuwdhlen.

Tipps:

Fir das Panoramabild im
Seitenverhaltnis 3:1 wahlen Sie bitte
ein Querformat aus. Es zeigt Ihr Team,
lhren Laden, Ihre Produkte oder
Dienstleistung und ist dekorativ. Das
Programm wahlt automatisch den
Bildausschnitt, der in die vorgegebene
Panoramaform passt.

Sie konnen den Bildfokus andern.
Klicken Sie auf dem Bild zu der
Position, wo Sie den Fokus setzen
mochten. Das Symbols zeigt an, wo
nun der Bildfokus sitzt. Probieren Sie
es einfach einmal aus.

Sollte Ihr Logo im Seitenverhaltnis 1:1
nicht in den dafiir vorgegebenen Kreis
passen, stellen Sie es mithilfe eines
Grafikprogramms auf einen gréfieren
weiflen Hintergrund und laden Sie es
erneut hoch. Es erscheint dann mittig
im Kreis mit Weiraum drumherum.
Sollten Sie Schwierigkeiten haben,
schicken Sie uns das Logo per E-Mail
an service@berliner-woche.de. Wir
helfen lhnen gern.

Berliner Woche
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Schritt-far-Schritt Anleitung: Erstellen von

Unternehmensprofilen und Beitrdgen!

\
2.5 Uber-Mich-Text (Kurzbeschreibung)
- \

Firma Muster zus kreu Durch Klick auf das entsprechende

Registriert seit dem 5. Februar 2015 Symbol kdénnen Sie lhre
& Uber mich Text bearbeiten Kurzbeschreibung bearbeiten.
Uber mich \
B I U X X = = % freuong Sie haben die Méglichkeit, den Text

o & O6vE @@

im Standard-Block entsprechend den

in der Bearbeitungsleiste ange-
zeigten Symbolen zu editieren.

Kommen Sie vorbei und lassen Sie sich verwshnen. Vereinbaren Sie doch gleich einen Termin. Alle Informationen finden . . .. . . . e

Sie online unter: www.musterfirmaxy.de Weiterhin kdnnen Sie Links emfugen,

Videolinks oder eine Karte einbetten.

Sie wollen einen perfekten Schnitt, die richtige Farbe und ein passendes Styling? Sie bevorzugen ein gemitliches
Ambiente? Dann sind Sie bei unserem Familienbetrieb in zweiter Generation genau richtig.

Link einfligen )
Tex Abbrechen
s musterfomary de =

Tipps:

i o

B " Bei der Beschreibung gilt: weniger ist
mehr. Konzentrieren Sie sich auf
einen pragnanten Text, der lhre
Firma, Dienstleistung oder Produkte

Firma Muster aus Kreuzber

Registriert seit dem 5. Februar 2015 beSCh re l bt . . . .
Achten Sie beim Einfligen von Links
Ub h Text bearbeits . B
& Upermen et beareen auf die korrekte URL mit
Sie wollen einen perfekten Schnitt, die richtig Farbe und ein passendes Styling? Sie bevorzugen ein gemutliches Ambiente? htt  TWWW...
Dann sind Sie bei unserem Familienbetrieb in zweiter Generation genau richtig.
Kommen Sie vorbei und lassen Sie sich verwéhnen. Vereinbaren Sie doch gleich einen Termin. Alle Informationen finden Sie
online unter: www.musterfirmaxy.de
© Musterstr. 1, 10319 Berlin Bedenken Sie, dass Sie in den
Coeklinan Angaben zu lhrer Firma ebenfalls die

B4 info@musterfirma.de

@ wiebseite von Firma Muster —— Méglichkeit zum Verdffentlichen von

Links aller Art haben. Diese werden
unter der Kurzbeschreibung
H ausgespielt und kdnnen ebenfalls

editiert werden.
Firma Muster

Heimazors: Kreuzbherg

[ S—

hr Guthaben betrags 069

Geschafft!
= Mein Feed e Wenn Sie nun in Ihr Profil klicken,
Ll Analyse sehen Sie, dass ihre gespeicherten
& Beitrage - Bilder (Logo und Panoramabild) mit
Beirag erssten angezeigt werden.

Meine veroffentiichien Beitrags

Meine Seitragsentwurfe
[8) Schnappschiisse e

Veranstaltungen -
N3
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Schritt-far-Schritt Anleitung: Erstellen von
Unternehmensprofilen und Beitrdgen!

\
3. Guthaben fiir die Beitragserstellung

| X

Firma Muster
Heimatort: Kreuzberg

Ihr Guthaben betragt: 0 &

P Account-Einstellungen

/

3.1 Guthaben-Konto Ubersicht
/

Die Veroffentlichung von werblichen
Beitragen ist gegen Entgelt moglich.
Daftir missen Sie zuerst ein
Guthaben erwerben.

Ihr aktuelles Guthaben kdnnen Sie
tber den Schnellzugriff in Ihrem
Profil sofort einsehen.

Uber den Klick auf Account-
Einstellungen kommen Sie auf Ihr
Guthaben-Konto.

Guthaben

Einstellungen
Account
Ihr Guthaben betragt: 0 &
Profil

Privatsphére
Sie haben kein Guthaben mehr, um Inhalte zu verdffentichen.

E-Mail Benachrichtigungen

Mein Feed
Guthaben aufladen
Folge ich
Sie kdnnen nur Inhalte veraffentlichen, wenn Sie Gber Guthaben verfligen
Fo gt mir

Solite Ihr Guthaben aufgebraucht sein, kdnnen Sie es hier aufladen.
& Guthaben aufladen

hre letzeen Transaktionen

Guthaben-Konto

Transaktionen
Bestellungen
Verbundene Apps
Es gab bisher noch keine Transaktionen auf diesem Guthaben-Konto.

Volistandige Liste |hrer Transaktionen anzeigen
hre letzten Bestellungen

Es wurden in der Vergangenheit noch keine Bestellungen aufgegeben.

Volistandige Liste Ihrer Bestellungen anzeigen

In der Ubersicht sehen Sie auf einen
Blick, wie viel Guthaben Sie noch zur
Verfiigung haben und kénnen dieses
direkt aufladen.

Weiterhin haben Sie den Uberblick
uber alle Transaktionen, die auf
Ihrem Konto durchgefiihrt wurden.
Das kann z.B. sein, wann Sie ein
Guthaben fiir welchen Beitrag
verwendet haben.

Ebenfalls sehen Sie alle
Bestellungen im Uberblick.

erliner Woche
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Schritt-far-Schritt Anleitung: Erstellen von
Unternehmensprofilen und Beitrdgen!

\

3.2 Guthaben aufladen

Guthaben

Inr Guthaben betragt 0

Sie haben kein Gurhaben mehr, um Inhalte zu veréffentlichen.

Guthaben aufladen

Sie kdnnen nur Inhaite veradffentlichen, wenn Sie Gber Guthaben verfligen
Solite Inr Guthaben aufgebraucht sein, kdnnen Sie es hier aufiaden.

Mit Klick auf den Button Guthaben

unserem Angebot.

Guthaben aufladen Wahlen Sie aus unserem Angebot
das fiir Sie passende Paket aus.

Maochten Sie zukinftig mehrere

Paket Small Paket Medium Paket Large Beitrage veroffentlichen, nehmen Sie
Punk ' ' Punkie - eines unserer rabattierten Pakete
Medium oder Large. Guthaben
verfallen nie und sind jederzeit
abrufbar.

Fullen Sie das Bestellformular aus
und driicken Sie den Button
Kostenpflichtig bestellen. Sie
erhalten eine Bestellbestdtigung per
E-Mail an die von lhnen angegebene
Adresse.

Das Guthaben wird sofort in Threm
Konto vermerkt, sodass Sie im
Anschluss mit der Erstellung eines
Beitrages beginnen konnen.

lhre Rechnung erhalten Sie in den
kommenden Tagen ebenfalls per E-
Mail.

Kestenpllichisg besieden [ /

Paket Small Informationen zu diesem Paket:

Berliner Woche
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Schritt-far-Schritt Anleitung: Erstellen von
Unternehmensprofilen und Beitrdgen!

3.3 Guthaben verwalten

\
Einstellungen Guthaben

Das Guthaben wurde sofort in lhrem
Konto vermerkt.

& Guthaben aufladen . .
in den Transaktionen sehen Sie,

dass Sie nun Uber ein

m Lo Frarcaione Guthaben verfligen.

Datum Beschreibung =

5 Guthaben aufgeladen

Volistandige Liste lhrer Transaktionen anreigen

Bestelidatum Paket & Preis Status
Unter Bestellungen sehen Sie den
Kauf ebenfalls.

Volistandige Liste Ihrer Bestellungen anzeigen

/
[rRm— Guthaben
e Nach der Veroffentlichung Ihres
Beitrages sehen Sie in der Guthaben-
T | Verwaltung lhres Accounts die
ppppp . Transaktionen.
= ]
B leizten Transsidionen Sie kdnnen nachvollziehen, wann Sie
flir welchen Beitrag wie viel
Datum Beschreibung = Guthaben verwendet haben.
FRIt Wer SR o In diesem Fall betragt Ihr neues
Wofur verwende ich mein Guthaben? [285742] Guthaben nun wieder Null und Sie
2 Guthaben aufgeladen missten ein neues Guthaben
Paket Small erwerben.
Volistandige Liste lhrer Transaktionen anzeigen @ Tipp: Wenn Sie mehrere

Beitrage verdffentlichen mochten,
empfehlen wir die Pakete Medium
oder Large, da diese rabattiert sind.

[ ]
Berllner WOChe Eine Marke der FUNKE Mediengruppe



Schritt-far-Schritt Anleitung: Erstellen von
Unternehmensprofilen und Beitrdgen!

4. Erstellen von Inhalten (Beitrag)

\

X
[ Firma Muster
Heimateort: Kreuzberg

& Account Einstellungen > sbmelden
= Mein Feed
Lul Analyse
[& Beitrage -

Beitrag erstellen

Meine verdffentlichten Beitrage

Meine Beitragsentwirfe
[3] Schnappschiisse -
Veranstaltungen ¥

/

4.1 Verfassen von Titel und Text

1

Beitrag erstellen
Titel

Dachzeile

Wir bieten jetzt such Haarverlangerungen an

Oberschrife =

Darf es heute einmal etwas i&nger sein?

47 Dachzeile und Ub

Text*@®

HZ B I O ¥ x = E W

:e:":e—.

[BECODE]

bringen Bewegu rgm jede Frisur un:i kdnnen auch bei KL.r-h:ar"r isuren mehr Struktur bringen.

In Zusammenarbeit mit der Firma XY bieten wir Ihnen E gen und

11 W rerd der gesamten Tragezeit eine hervorragende Qualitat. Durch ganz

Techniken von einzelnen Extensions sind auch Ponys, Farbeffekte und vieles mehr mdglich.

und weiches Haar. Echte

ezielle

Wie werden Haarverlangerungen gemacht?

iese werden kaum
der Kunde ein sehr

o perfekt in das Eigenhaar, d

Unsere Methode e"rc gt deutlich schnelier, perfekter und vor allem erheblich einfacher, als jemals

Zuvor.

Wie pflegt man Echthaar-Extensions?

Obwaohl die Extensions sus echten Haaren bestehen, brauchen sie spezielle Pflege, nur so behalten Sie

eine hochwertige Qu,
Wir bieten Pfiegeproduke
jederzeit erwerben kdnnen.

Alkoholnsitige Pflegeprodukee und A
die Int offe die Verbindungssteller

A5E8) Zeichan 193 Warter

Sie haben die Maglichkeit, Thre
Inhalte als Beitrag, Schnappschuss
oder Veranstaltung zu veroffent-
lichen.

Beitrdge bieten lhnen die
Moglichkeit, tber sich und Ihr
Unternehmen, ein Angebot, eine
Dienstleistung oder ein Produkt zu
informieren.

Sie werden im redaktionellen Umfeld
gleichberechtigt nach Aktualitat
gemeinsam mit den redaktionellen
Inhalten verdffentlicht.

Vergeben Sie eine Uberschrift,
erfassen Sie die Dachzeile und
schreiben Sie den Text. Dieser ist -
wie auch Ihr Profiltext - Uber eine
kleine Menleiste im oberen Bereich
editierbar. Auch hier haben Sie die
Moglichkeit, Links zu veroffentlichen,
ein Video einzubetten etc.

@ Tipps: Unsere Hinweise zu den
einzelnen Feldern haben wir mit
dem Raketensymbol versehen. Lesen
Sie sich die Tipps durch, damit Sie
lhre Inhalte bestmdglich erstellen
kénnen.

Berliner Woche
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Schritt-far-Schritt Anleitung: Erstellen von
Unternehmensprofilen und Beitrdgen!

\

4.2 Beitrag bebildern

Bilder

=7 Vergleichbare Inhalte sind mit Bild im Schnitt um 60 Prozent erfalgreicher als Inhalte chne Bild.

Neue Bilder hochladen

x

Ein wunderschénes Ergebnis.

) Bild 90° nach links C Bild 90° nach rechts

& Firma Master

dann geben Sie
rkt werden soll.

wenden Sie sich

Abbrechen

Bilder komplettieren Ihren Beitrag
und machen ihn noch interessanter.

Laden sie ein Bild oder mehrere
Bilder aus lhren Dateien hoch.
Verdndern Sie die Reihenfolge der
Bilder mittels Drag&Drop.

So legen Sie das Titelbild ihrer
Bildergalerie fest. Das erste Bild in
der Galerie ist immer das Titelbild.

Sie kdnnen die Bilder an dieser
Stelle bearbeiten oder wieder
l6schen. In das Men kommen Sie,
indem Sie die drei untereinander-
liegenden Punkte anklicken.

Setzen Sie auch hier wieder den
Bildfokus, verfassen Sie eine
Bildunterschrift und machen Sie
Angaben zum Urheber, falls es nicht
ein von lhnen aufgenommenes Bild
ist.

Berliner Woche
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Schritt-far-Schritt Anleitung: Erstellen von
Unternehmensprofilen und Beitrdgen!

\

4.3 Beitragseigenschaften festlegen Wenn Sie die Eigenschaften
bearbeiten, ist lhrim Account

\ . . .
Ei bt gewdhlter Heimatort voreingestellt.
rSenaCEaiLen Sollte der Beitrag in einem anderen
Ort des Geschehens ) auf Heimatort zuriicksetzen

Ortsteil ausgespielt werden, so

il Kreuberg verandern Sie diesen, indem Sie

Kategorie * Ilhren Heimatort l6schen und ihn
Wirtschaft - durch einen aus der Liste ersetzen.
Dies erfolgt durch eine
il i e Autovervollstandigung nach
[Friseur | Frisuren Eingabe einiger Buchstaben.
WeAtRiE Rtionk h Die Kategorie wahlen Sie, indem

Sie sich aus dem Drop-down-Menii

die fiir Ihren Beitrag passende

heraussuchen. Ihr Beitrag wird
Pflichtfelder sind mit * markiert. diesel’ Kategorie auf der WebSite

Unter Themen erfassen Sie
Schlagworter, die zu lhrem Beitrag
passen. Wir bendtigen mindestens
zwei, Sie konnen aber bis zu 20

# Gefallt mir erlauben

N\it'l'<lick agf Is't lhr Beitrag roh sogenannte Tags vergeben.
Veroffentlichen nicht ganz fertig, Durch Autovervollstandigung
ist Ihr Beﬁrag speichern Sie ihn erkennen Sie, welche Tags es
sofort online. als Entwurf und

i ) bereits gibt und wie viele Beitrage
arbeiten Sie zu zu diesem Thema bereits

einem spater‘en verdffentlicht wurden. Das konnte
Zeitpunkt wesiter. lhnen die Wahl der Tags
erleichtern. Mit der Enter-Taste
bestatigen Sie das Schlagwort und
es erscheint im Eingabefeld.

Erlauben Sie mit Setzen des
Hakchens unter Weitere Optionen,
dass User Ihren Beitrag mit ,Geféllt
mir* markieren durfen.

[ ]
Berllner WOChe Eine Marke der FUNKE Mediengruppe



Schritt-far-Schritt Anleitung: Erstellen von
Unternehmensprofilen und Beitrdgen!

\
4.4 Einen Beitrags-Entwurf bearbeiten
\ o .
v, In Ihrem Profil finden Sie unter
: Beitrage auch den Punkt ,,Meine
@ e Beitragsentwiirfe“. Beitrdge mit
: dem Status ,Entwurf” sind fiir andere
s i T G Nutzer nicht sichtbar.
= Mein Feed . )
— Durch Klick kommen Sie auf alle Ihre
28 patn noch nicht verdffentlichten Beitrage.
eitrage -
S ST ‘ Klicken Sie nun auf den Beitrag, den
Meine verdffentlichten Beitrdge @ . . .
Sie bearbeiten mochten.
Meine Beitragsentwurfe B 2 Beirnge. (B 250wap - [ 0 Vesanstaingen
[G) Schnappschiisse - = e
Veranstaltungen hd ————

Darf es heute einmal etwas langer sein?

Dieser Beitrag ist als Entwurf gespeichert und fur andere Benutzer nicht sichtbar.

S Klicken Sie auf die drei untereinander

apimoin £ : » :
@ s SRR lleggnden Punkt.e und wahlen Sie
4 Beitrag bearbeiten® aus.

[# Beitrag bearbeiten

WIR BIETEN JETZT AUCH HAARVERL ANGERUNGEN AN

Darf es heute einmal etwas langer s

L# Analyse und Benchmark

Sie sind nun wieder in der
Bearbeitungsmaske und kénnen
Texte, Bilder, Tags usw. ergdanzen
und bearbeiten.

Sind Sie zufrieden mit Ihrem Beitrag,
klicken Sie auf ,veroffentlichen®, und

erist fur alle Nutzer sichtbar.

Geschafft!

[ /
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